
 
 
Schramm Öhler Rechtsanwälte GmbH ist eine der führenden österreichischen Kanzleien auf 
dem Gebiet des Vergaberechts bzw. öffentlichen Wirtschaftsrechts. 
Unser Team betreut große, in der Öffentlichkeit stehende Projekte – verlässlich, kompetent 
und mit hohem Maß an Verantwortungsbewusstsein. 
 
Zur Verstärkung sucht unser Team in Wien  

SACHBEARBEITER:INNEN 
Vollzeit (40 Stunden) 
 

Qualifikationen, die Sie mitbringen 
 

 Abgeschlossene allgemeinbildende bzw. berufsbildende höhere Schule 

 Interesse an Abwicklung von Projekten 

 Gute EDV-Kenntnisse (insbesondere MS Office) 

 Berufserfahrung im Rechtsanwaltsbereich von Vorteil 

 Verlässlichkeit und Genauigkeit 

 Freude am selbständigen Arbeiten 

 Verantwortungsbewusstsein 
 
Aufgaben, die Sie meistern 
 

 Organisation von Projekten 

 Prüfung von eingereichten Unterlagen 

 Mitwirkung bei der Kommunikation mit Projektbeteiligten (schriftlich und 
telefonisch) 
 

Angebote, die Sie begeistern 
 

 Ein ausgezeichnetes und respektvolles Betriebsklima 

 Moderne Team- und Unternehmenskultur  

 Monatliche Social Activities und Yoga in der Kanzlei 

 Arbeitsort in ausgezeichneter Lage mit Dachterrasse 

 Begleitung und Betreuung im Rahmen unseres Buddy-Programms 

 Homeoffice nach Vereinbarung möglich 

 Monatsbruttogehalt ab € 2.300,00 auf Vollzeitbasis (mit der Bereitschaft zur 
Überzahlung je nach Qualifikation und Erfahrung) 

 
 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? 
 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung per E-Mail an bewerbung@schramm-oehler.at – zH 
Carina Bachmeier, BA 
 

 
Schramm Öhler Rechtsanwälte GmbH 
Tel.: +43/1/4097609 
www.schramm-oehler.at 
  

http://www.schramm-oehler.at/

